Guatemala, 31 de agosto 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén.
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
3852-2020; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 707-A-2020, correspondientes al

mes de agosto del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
D254BC82 nimero 2583184178.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Se apoyé en brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar
mantenimiento y actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y
procedimientos y otros instrumentos administrativos que permitan el dptimo
funcionamiento de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

b) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Seapoydy se le dio seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién relacionadas a modernizacidn institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Apoyo en el seguimiento del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de
Infraestructura Fisica, se pidié a los Jefes de los Departamentos de la DIF para que lo
revisaran y dieran sus apreciaciones, las cuales eran tomadas en cuenta para mejorar el
contenido de dicho documento.



Apoyo en la elaboracidn del informe de las acciones realizadas por parte del Viceministerio
del Deporte y la Recreacién, en la atencién a la pandemia COVID-19, el cual se envia
semanalmente a la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional.

Apoyo en la actualizacién del Plan Operativo Anual de la Direccién General del Deporteyla
Recreacion, correspondiente al afio 2020, en lo relacionado a la actualizacion de los cuatro
Centros Deportivos.

Apoyo en el seguimiento a la actualizacién de los manuales institucionales y sustantivos, asi
como a la organizacién estructural del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn, para dar
cumplimiento a lo requerido por la Administracién General del MCD y la Direccién de
Planificacién y Modernizacién Institucional y atender requerimientos por parte de las
nuevas autoridades del VDR y DGDR.

Apoyo en reunién promovida por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién, en donde
se socializaron lineamientos para la actualizacién del POA 2020, en donde se contd con la
presencia del personal de Programas Sustantivos, Centros Deportivos, Centros de Costos,
Departamentos Financiero y Administrativo, Informatica y Comunicacién Social.
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Delegader do Plosificacisny Modermigacicny
DireccioGeneral del Deporto y loRecreacicn



